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1. Gerar nova senha

Acesse: https://nfse.sapucaiadosul.rs.gov.br/autenticacao, sera exibida a tela para login:

L]
Gestaoe
[/ Inteligéncia
‘ ® | Fiscal

Usuario (CNPJ ou GPF somente nimeros

1]
w

Certificado Digital Esqueci a senha

Clique na opg¢do “Esqueci a senha”, na préxima tela e serd exibido um campo para preenchimento de CNPJ ou
CPF, informe aquele que deseja efetuar o acesso.

L]
Gestio e
[/ Inteligéncia
‘ @ | Fiscal

Informe seu usuario para alterar sua senha

Usuario (CNPJ ou CPF)

N&o sou um robé

Gerar nova senha

Ap0ds preenchimento confirme o CAPTCHA, clicando na opg¢do “Nao sou um robo”.

Clique em “Gerar Nova Senha”, neste momento sera encaminhado um link para o endereco de e-mail que consta
no cadastro. Conforme imagem abaixo:


https://nfse.sapucaiadosul.rs.gov.br/autenticacao

Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitacdo, seque link para recuperacdo de sua senha
de acesso ao Portal do Contribuinte deste Municipio para o login 49454600000119.

Cligue aqui para acessar o link de recuperacio.
Atenco, este link so € valido por 30 minutos!

Atenciosamente,

Clicando no link encaminhado por e-mail vocé serd redirecionado para a tela de criacdo de nova senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e na sequéncia clique em “Criar senha”. As informacdes estando corretas aparecera a
mensagem:

Senha criada com sucesso

Clique aqui para acessar a tela de acesso ao sistema.

Observagdo: O processo de gerar nova senha para o ambiente de homologacdo (testes) se dad pelos mesmos
passos citados acima, porém através deste outro endereco: https://sapucaiadosul-homol.infisc.com.br

2. Menu de navegacao

Ao entrar no sistema, sua tela inicial serda a de emissdao de NFS-e, porém, para realizar outras operagées, vocé
podera utilizar o menu de navegacao localizado na lateral esquerda da tela.


https://sapucaiadosul-homol.infisc.com.br/

& Meu Cadastro

5 NF3-= <
Iy Cupom Fiscal <
[ Servigos Tomados c
$ Arrecadacao <
= Relatérios Basicos <

Clicando na opgdo “NFS-e”, por exemplo, um submenu serd exibido com as demais operac¢des disponiveis para
aquela sessdo. O mesmo ocorrerd para as demais sessdes disponiveis no menu.

=] NF5-2 ~
2] Emitir NF5-=
Q. Consultar NFS-=
@ Cancelar NF5-&
[# Corrigir MF5-=
2 Substituir NF5-2
/> Consultar Lote
[ Exportar NF3-=

& Austar 1ISSAON (Simples
Macional)

4 Configuragso



2.1. Campo de Busca

Vocé também podera utilizar o campo de pesquisa no canto superior esquerdo, onde é possivel realizar buscas de
operacgoes disponiveis, através de palavras-chave. Facilitando o encontro da informagao desejada proporcionando
agilidade na utilizagao.

Gif

3. Emissao de NFS-e

Ao entrar no sistema, vocé vera a tela de emissdo de NFS-e. Nesta nova versao, a nota esta melhor estruturada,
agora dividida em campos, sendo possivel preencher a nota de forma corrida, semelhante a um formulario, ou
entdo, navegando utilizando as abas superiores. Cada campo identifica um tipo de informacdo especifica que
juntas compdem a NFS-e:

3.1. Dados Gerais

Informagdes do Prestador do servico, contendo os dados necessarios para sua identificagdo. As informagdes dos
campos que estdo destacados (Razdo Social, CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal e Nimero) ndo sdo editaveis nesta
tela, portanto, preencha somente as informagdes dos campos selecionaveis. Mas caso haja a necessidade de
alteracdo de alguma informagdo do Prestador, basta clicar no botdo “Editar Informag6es do Prestador”.

£ Dados Gerais & Tomador iE Senvigos # Item nao Tributavel # Local da Prestagdo - Dados da Obra # Transportadora [@ Dados para Pagamento i Informagdes Adicionais

Dados Gerais

Raz&o Social CNPJ/CPF Inscricdo Municipal
Empresa Ficticia LTDA 000.000.000-00 6616169
‘[nfisc Série * MNimero * Data de Emissdo * (7] Exigibilidade do ISSQN
inteligéncia fisca 3 v 5 B 16/04/2018 Nermal v
Ganhoto Enviar por e-mail:
MNenhum b §im v G Editar Informagoes do Prestador

G Editar Logotipo

Atencdo aos campos que contém um asterisco * vermelho, sdo campos obrigatdrios de preenchimento.

3.2. Tomador

Informagdes de identificagdo do Tomador do servigo. Se ndo possuir as informacgdes de identificagdao do tomador,

selecione a opg¢do “Ndo”. Caso contrario, preencha os campos com as informagdes correspondentes, lembrando
gue os campos com * sdo informagdes de preenchimento obrigatdrias.



Tomador

Identificar Tomador Pais *
Sim v Brasi
Nome / Razdo Social * GNPJ/CPF * Inscricdo Municipal
Q
Inscricdo Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Q
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Bom Principic / RS
Telefone Telefone Secundario Site

Para facilitar o preenchimento dessas informac&es, preencha o CNPJ/CPF e clique na lupa para pesquisar, se ja
houver o cadastro desse documento no sistema, ele preencherd automaticamente os demais campos com as
informacgdes do cadastro.

3.3.  Servigos

Campo de identificacdo referente ao servico prestado.

Primeiramente selecione o “Servigo Autorizado” no campo correspondente, neste momento, o sistema pegara

Servicos
Servico Autorizado Detalhamento do Servico 7] Lei 116
ESCOLA INFORMATICA MANUTENCAD E REP. v 08.02
Quantidade * Unidade Valor Unitario * Desc. Incondicional @ Redugao na B.C. Q Aliquota (%) * 7]
1,00 UN 0,00 0,00 0,00 3,00
Responsabilidade pelo IS5QN [ 7] Municipic onde o IS3QN deve ser pago *
Prestador do Service v Bom Principio / RS &5 Informar Retengbes Federais

Por que ndo posso alterar este campo?

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) (7] Valor (7]

0,00 0,00

RESUMO DO SERVICO
Valor do Servico Base de Calculo Valor de ISSQN RetencGes Federais

0,00 0,00

E=]
(=]

0,00

+ Salvar Servico

automaticamente as informacgdes de “Aliquota” e “Lei 116” da atividade selecionada.
Informe a “Quantidade” e “Valor Unitario”
Selecione a “Responsabilidade pelo ISSQN”, ou seja, quem vai pagar o imposto.

No campo “Municipio onde o ISSQN deve ser pago”, deve-se selecionar o municipio correspondente. Note que, sé
serd possivel alterar esta informacdo se a atividade autorizada permitir a retengdo do ISSQN no local onde o
servico foi prestado, conforme LC 116.



Havendo a necessidade de informar a(as) retengbes federais, é possivel o preenchimento clicando na opgao
“Informar Retengdes Federais”

@ Informar Retengies Federais

Abrird formuldrio para preenchimento do percentual ou valor, sendo calculado automaticamente pelo sistema
através da Base de Calculo que é obtida do preenchimento do(s) servigo(s).

Retencoes Federais
COFINS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 5,00 75,00
PIS/IPASEP
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 5,00 75,00
IR
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 11,00 165,00
csLL
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 3,00 45,00
INSS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 15,00 225,00

X Fechar

Caso queira adicionar mais de um servico na mesma nota clique em “Salvar Servigo”, apds sera exibido o botdo
“Adicionar Servigo”, abrindo os campos para preenchimento das informag¢des. Ao concluir, clique novamente em
“Salvar Servigo”

Servicos

& Adicionar Servigo

Valor Valor

B Valor Desc. Reducdo Valor . Retencoes

Servigo Qtd. Unitario Incondicional na Blé Servico Aliquota de Aprox. Federéis
B i ISSQN Trib
ESCOLA # Acbesw
INFORMATICA, -
MANUTENGAO 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00
E REP.
1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Note que, ao adicionar os servigos, uma tabela com os itens serd exibida abaixo. Ao final da linha, a opgao de
“Agoes”, sendo possivel apagar ou editar aquele item.



Servicos

& Adicionar Senvico

Valor Valor

. Valor Desc. Reducio Valor i Retencies
Servigo Qtd. Unitdrio Incondicional na B 6 Servico Aliquota  de Aprox. Federéis
o : ISSQN Trib
ESCOLA # Acoesw
INFOFH'J_.-‘-".TICA: 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,ar o
MANUTENCAD (# Editar
E REF.
O Excluir
1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0b —

3.4. InformagOes Adicionais

Campo dedicado a insercdao de informacgOes adicionais, utilize caso desejar adicionar uma descricdo mais
detalhada ou até mesmo alguma referéncia.

Informacdes Adicionais

Descricio

© Adicicnar nova Informacac Adicional

Para descricdes mais complexas, utilizar este campo que possui maior capacidade de obteng¢do de dados para a
exibicdo de descrigdes mais complexas.

4. Consultar notas

Utilizando o menu navegacao lateral clique na opcdo “NFS-e”, em seguida em “Consultar NFS-e”.

B NFS-e .
[Z] Emitir NF5-2
Q, Consultar NFS-2
@ Cancelar NFS-e
[# Corrigir NFS-2
3 Substituir NFS-e
¢> Consultar Lote
(£ Exportar NFS-2

/' Austar ISSQN (Simples
Nacional)

8 Configuragio



Utilizando o campo “Filtrar por”, selecione a maneira que deseja efetuar a consulta, preencha os campos com as

Filtrar por: Mimero Chave de Acesso  RP3-e ABRASF

De* Ate = Situacao *

= 16/04/2018 = 16/04/2018 - Todas - v
MNamero Inicial * Mumero Final * Série

0 239999329

Tomador de Servico
CNPJ/CPF Nome

Q, Consultar

devidas informacdes, entdo clique em consultar.

OBS: Os campos que contém * sdo de preenchimento ou sele¢do obrigatérios.

ATENCAO: Se estiver acessando o sistema como Contador, antes de efetuar a consulta, terds que selecionar um
prestador (cliente) utilizando a opc¢do:

B @
Namero® Sériet Data de Emissdo® Responsabilidade pelo ISSQNS CNPJ/CPF Tomadors Nome Tomador Situacio Valor da NFS-e% ISSQN

2242 S 01/03/2018 Prestador do Servigo =" —3 [= . Nao cancelada 31,48 094 | & Acbes
2243 S 01/03/2018 Prestador do Servico = — = = = =— Nao cancelada 38,07 1,14 # Agbes
2244 s 01/03/2018 Prestador do Servigo _— — —— s = N&o cancelada 139,59 419 | & Agbes~
2245 5 01/03/2018 Prestador do Servico — 3 = — MNao cancelada 35,25 1,06 & Acdesw
2246 5 01/03/2018 Prestador do Servigo - N = = Nao cancelada 56,87 171 | # Agdesw
2247 S 01/03/2018 Prestador do Servigo L ~— g L = Nao cancelada 56,87 1,71 | & Acdesw
2248 S 01/03/2018 Prestador do Servigo = == = —— Nao cancelada 23,50 070 | & Acbesw
2249 s 01/03/2018 Prestador do Servigo — == — MNao cancelada 2491 075 | & Acbesw
2250 s 01/03/2018 Prestador do Servigo - — — N&o cancelada 23,50 070 | & Agbes~
2251 s 01/03/2018 Prestador do Servico - = = =——— == MNao cancelada 1.9 2,16 | # Agbesw
Mostrando de 1 até 10 de 152 registros « < 1 2 3 4 5 16 > »

Ap0s clicar em “Consultar”, sera exibida abaixo, uma tabela com as notas emitidas conforme a consulta realizada.

Na ultima coluna é exibida a opgao “Agbes”, contendo uma lista de operagGes disponiveis para cada nota:



Albrir

Salvar PDF

Salvar XML

Salvar XML ABRASF
Enviar por e-mail
Cancelar

Substituir

HOoOlEELR S

(&)

Corrigir

=

Copiar chave de acesso

Obs: Note que quando efetuada uma consulta, dois campos sdo exibidos acima da tabela. O primeiro botao
gerard um arquivo PDF e o segundo gerara um arquivo CSV, ambos contendo as informacgdes da consulta exibidas
na tela.

5. Cancelar NFS-e

Utilizando o menu de navegacdo, va na opcao “NFS-e” e clique em “Cancelar NFS-e”. Efetue a consulta utilizando
o filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opg¢do de
“Cancelar”.

Niamero Série Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissao ISSQN Tomador NFS-e
2365 S 1370372018 Prestador do Servige — = ———— 31,02 093 @ Cancelar

Na prdoxima tela, selecione o motivo pelo qual deseja cancelar a NFS-e e clique em “Cancelar”. Aparecerd uma
mensagem de que sua nota foi cancelada com sucesso.

Motivoe do Cancelamento

MFS-e emitida com informacoes incometas. porém vedada sua cor [

@ Cancelar ® Fechar

Também é possivel cancelar a nota apds consulta utilizando o botdo “Ag¢des” e indo em “Cancelar”.



6. Correcao

Utilizando o menu de navegacdo, va na opc¢do “NFS-e” e clique em “Corrigir NFS-e”. Efetue a consulta utilizando o
filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecerd a opcao de
“Corrigir”.

Miamero Série Data de Responsabilidade pelo CMPJ/CPF Nome Tomador . Valorda ISSQN
- % Emissdo & ISSQN % Tomador L NFS-e ¥ L
458 = 14/02/2018 Prestader do Servige | == | > 22,80 0,68 || ¢ Corrigir

Serd exibida a tela abaixo e, mostrando os campos possiveis de edi¢cdo/correcdo. Atengdo aos campos que estdo
em destaque, estes ndo sao possiveis aplicar correcées.

Dados da Nota Fiscal de Servicos

Nimero Série Chave de Acesso

2098 3 00-0000000-5-00000000-00000000

0OBS: Soments o= campos listados abaixos podem sofrer corregdo

Tomador de Servico

Inscricdo Municipal Inscricdo Estadual CEP Logradouro
Q

MNumero Logradouro Complemento Bairro E-mail

Telefone

Itens de Servico

Descricio do servico prestado do item nr® 1

Informacdes Adicionais

+ Adicionar

[# Caorrigir R Fechar



7. Substituir NFS-e

Utilizando o menu de navegacdo, vd na opcdao “NFS-e” e clique em “Substituir NFS-e”. Efetue a consulta

utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecerd a
opcao de “Substituir”.

MNiamero Série Data de Responsabilidade pelo  CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissdo ISSQN Tomador NFS-e
2095 5 14/02/2018 Prestador do Servico F — = 77,55 2,33 | 3 Substituir

Serd exibida uma tela semelhante a tela de emissdo, porém aparecerd um aviso informando a substituicdo
referenciando a NFS-e que serd substituida e, também, um campo para preenchimento obrigatdério do motivo da

Esta emiss&o esta substituindo a NFS-2 nr 2095, série S emitida no dia 14/02/2018.
Chave de acesso: £-05====000==—=2-005-000002=/00000 "=
Motive da substituicdo *

substitui¢do:

Ap0s realizar o preenchimento da nota substituta, basta clicar em “Emitir NFS-e”, estando as informagdes em
conformidade, a nota serd substituida com sucesso.

O mesmo procedimento podera ser realizado apds utilizar a opgdo “Consultar NFS-e” e clicando no botdo
“Agoes”, selecionando “Substituir”.

& Abrir

(8 Salvar PDF

[ Salvar XML

[ Salvar XML ABRASF

= Enviar por e-mail

@ Cancelar

3C  Substituir

& Corrigir

&N Copiar chave de acesso



8. Construcao Civil
8.1. Processo de Cadastro de Obras

Para a aplicacdo da reducado de base de cdlculo, primeiramente o contribuinte deve proceder com o cadastro da
Obra. Para isso, através do menu de navegacao, clique em Construgao Civil e em seguida, clique na op¢do Obras.
Sera exibida uma tela com os seguintes campos:

G Lf Empresa Ficticia LTDA &~ a8 & -
Q Construgdo Civil - Obras Ajuda @

& Meu Gadastro Pesquisar © Adicionar

(5 NFS-e < Protocolo Obra® Cédigo Obra SISOBRA® Enderego % Nome S CNPJ/CPF Data cadastro® Origem cadastro® Tipo obra®

It Gupom Fiscal < 2 125125 Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara Empresa Ficticia LTDA 49.454.600/0001-19 24/05/2018 Contribuinte Construgdo | # Abrir

[ Servigos Tomados <

i Construggo Civil <

@ Obras

Clicando no botdo Adicionar localizado a direita da tela, serd exibido formulario de cadastro para preenchimento
dos dados da obra. O preenchimento dos campos deverd ser realizado em cada uma das guias que se apresenta:
dados gerais, enderego, responsavel, correspondéncia e engenheiros.

Dados Gerais - Composto por dados técnicos da obra e informagGes acerca das caracteristicas gerais da
construgdo:

Dados Gerais

Protocolo da Obra Codigo da Obra SISOBRA Situagdo da Obra * Area Construida (m2) *
125120 Obra em andamento j 500,00

Tipo do Acabamento * Tipo de Ocupagdo ™ Tipo da Construgdo ™ Tipo da Obra *

Normal j Residéncial j Alvenaria j Construcao j
CEI* Namero ART Numero Alvara Data do Alvara

123456789170 1235555120 12556 53] 01/022018
Numero Habite-se Tipo do Habite-se * Data do Habite-se

3031 Total j B8 | 01022018
Data de Inicio da Obra * Data de Fim da Obra Data de Previsdo de Conclusdo da Obra

B | 150272018 B 3112:2018 B | 31122018
Minha Casa Minha Vida * Consorcio *

Nao j Nao j

Habitagdo de Interesse Social*

Nao j



Obs.: 0s campos em asteriscos vermelhos sdo de preenchimento ou sele¢do obrigatdrios no cadastro.

Enderego - Composta de informacgdes do endereco em que a obra esta sendo executada:

£ Dados Gerais

Endereco
CEP*
95600-080
Logradouro *

Julio de Castilhos

Complemento

Galeria

# Endereco

& Responsavel

EA Correspondéncia

& Engenheiros

Cidade *
Q, Taquara /RS
Numero Logradouro *

2579

Bairro *

Centro

Responsavel - Informacdes cadastrais do responsavel pela obra:

Responsavel
Nome *
INFISC
Tipo*
Dono
Logradouro *

Rua Julio de Castilhos

Complemento

Galeria

CNPJICPF*
08.967.207/0001-41
CEP*
j 95600-080

Telefone E-mail

(51) 99999-9899 suporte@infisc.com.br

Cidade *
Q Taquara/RS
Numero Logradouro *

2579

Bairro*

Centro

Engenheiros - Cadastro do(s) engenheiro(s) envolvido(s) com o andamento da obra:

Engenheiros

CREA *

© Adicionar novo Engenheiro

CREA

000123456789

000123456777

« Salvar || ¥ Fechar

Mome *

Nome

Lucas

Roberto

O Excluir

@ Excluir



Apds preenchimento dos dados, as informac¢Oes deverdo ser salvas clicando no respectivo botdo abaixo do
formulario. O botdo de salvar podera ser acionado ao final do preenchimento de cada guia, evitando a perda de
informagdes caso ocorra algum problema de interrup¢dao da comunicagao.

8.2. Processo de cadastro de materiais para aplicacdo da reducao de Base de
Célculo.

Através do menu de navegacao, clique em Construgao Civil, em seguida em Vinculagdes:

G lf INFISC &A@~ =] & -
Q Construgao Civil . Vinculagdes Ajuda @
& Meu Cadastro De ™ Ate
B 05/04/2018 B | 05/06/2018 Q Gonsultar + Adicionar
[3 NFS-e <
I Cupom Fiscal <
s T d Cédigo Protocolo Endereco Obra . Data Preenchimento & Situagdo Valor em Dedugdes Valor em Dedugdes Saldo
SijSsrosiorecoy ¢ Vinculagio ~ Obra s o 7 Criagao = “ Encerramento ¢ Solicitado % Aceito * Disponivel
] Construggo Givil < 6 3 Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, 25/05/2018  Enviado para analise Deferido 34,69 34,69 2469 & Agles~
Taquara-RS 10:34 fiscal Automaticamente .
lGhees Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro 25/05/2018  Enviado para analise B
7 3 , 2579, g h P i eree 25,87 25,67 2567 & Aglesw
9% Vinculagbes Tagquara-RS 16:37 fiscal Automal nente
Julio de Castihos, 2579, Galeria, Centro, ~ 04/06/2018  Enviado para analise i # Agdese
$ Arrecadagao B L S Taquara-RS 09:09 fiscal Indeferido 62,30 o.00 o000
& Relatérios Basicos <

O contribuinte terd a condicdo de vincular na obra as notas dos materiais utilizados, a fim de aplicar posterior
reducdo de base de cdlculo. As notas de materiais cadastradas aqui, deverdo ser vinculadas a obra, sendo
analisadas e autorizadas pela fiscalizagdo do municipio.

Apds o processo de anadlise e com o deferimento promovido pelo fisco municipal, serd possivel a utilizagao do
valor para a redugao de base de cdlculo.

Na consulta das vinculagGes serd exibido(s) registro(s) e a situacdo atual do(s) pedido(s) de analise.

Construgao Civil -~ Vinculagbes Ajuda @
De * Ate*

24/03/2018 24/05/2018 Q, Consultar + Adicionar
Cadigo Protocolo Endereco Data Preenchimento Situagdo Valor em Dedugdes Valor em Dedugdes Saldo
Vinculacdo “ Obra Obra Criagdo Encerramento Solicitado Aceito Disponivel

Nenhum registro encontrado

Para cadastrar as notas e proceder com o pedido de andlise para a fiscalizagdo municipal, basta clicar na op¢do +
Adicionar, serd exibido o formuldrio de preenchimento para selecdo da Obra para qual desejas vincular os
materiais:



& Obra

Obra
CNPJ/CPF do Responsavel da Obra * Seleclone uma obra *
08.967.207/0001-41 [ Taq| ] Q Iniciar vinculagao

Campo obrigatorio

Protocolo 3 - Julio de Castiines, 2579, Galeria, Centro, Taquara

Selecionando a obra e clicando em Iniciar vinculagao, na préxima etapa podera ser efetuada a importagdo do(s)

arquivo(s) em formato XML referente as notas fiscais de materiais adquiridos para a obra.

Construgio Civil -~ Vinculagbes

Auda @

@ Obra %3 Dados Gerais £ RMD - Registro de Materiais Dedutiveis

Obra

Selecione uma obra *

Protocolo 3 - Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara

Dados Gerais

Cadigo da Vinculacio Data de Criacio Situacdo do Preenchimento
7 25/05/2018 MNéo concluido
Data do envio para Analise Fiscal Situacdo Analise Fiscal Data da Analise Fiscal Fiscal Responsavel

Aguardando Analise

Informagdes adicionais (campo livre) * Observacdes do Fisco

RMD - Registro de Materiais Dedutiveis

Enviar arguive XML de uma MF-e

Explorar... | Nenhuns ficheiros selecionados.

e O arquivo XML devera estar de acordo com o padrdo da NF de mercadorias da Receita Federal.

Apds importagdo da(s) nota(s), sera exibido(s) as informacgdes contendo o detalhamento dos itens da nota:



Identificagdo da NF-e

Sérle Numero Data de Emissdo Chave de Acesso

1 50371 12/01/2017 43170591295691000153550010000503711194485959
Emitente
Nome CNPJ/CPF Cidade/UF

FH COMASSETTO MATERIAIS DE CONSTRUCAC LTDA 91.295.691/0001-53 TAQUARARS
Itens da NF-e

+ Solicitar dedugao em todos itens

Descrigao NCM CFoP Qtd. Vir. Unitdrio Vir. Total Solicitar dedugao? Situagdo
39202019 5102

LONA PRETA Fina 4M Largura ) ) 10,00 471 47.08 Nao j
39269090 5405

BUCHA NYLON S & FISCHER BEMFIXA ) ) 015 1927 2,89 Sim j
73181200 5405

PARAFUSO CH PH 4.0X45 BG 7] 7] 015 987 1.48 Sim j
65444900 5405

CABO PLASTICH.2X0.75MM BWF750V Q 9 15,00 112 16.75 Sim j
39201099 5405

FITA ISOL.FAME 20M 19MM PRETA Q o 2,00 679 13.57 Sim j

Q, Visualizar NF-e i Excluir NF-e

O contribuinte podera escolher os itens que deseja solicitar a dedugdo alterando o campo “Solicitar Dedugao?”
para opg¢do “Sim”. A situacdo alterard imediatamente para status de “aguardando andlise” respectivamente a
cada item em que houver sido solicitada a dedugéo.

Uma vez que concluida a importacdo de todas as notas para anadlise, o contribuinte podera submeter analise das
informacgdes através da opg¢ao “Salvar e enviar para anadlise fiscal” constante abaixo do quadro dos materiais a
serem objeto de deducdo da obra:

® Fechar [® Salvar ~* Salvar e enviar para analise fiscal T Excluir

Ao incluir para analise, sera exibido a situa¢do do pedido que podera ser:

Deferido — Quando o fisco analisou o pedido e aceitou as notas da relagdo para a dedu¢do do imposto, a partir
deste momento em que é deferido, pode ser aplicada a reducdo selecionando a Obra.

Em analise — O pedido ainda se encontra em analise pela equipa fiscal, sendo necessario aguardar mais tempo até
a concussdo de andlise.

Indeferido — Quando o fisco analisou as informacdes e ndo aceitou o pedido que devera por parte do contribuinte
ser analisado o motivo do indeferimento.



Nome Prestador = CNPJ/CPF Prestador = Enderego Obra + DataCriagdo = Situacio= V\

-

INFISC 08.967.207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taquara-RS  25/05/2018 10:34  Deferido
INFISC 08.967.207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taquara-RS  25/05/2018 16:37 Em analise
INFISC 0B8.967.207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taquara-RS  04/06/2018 09:09  Indeferido

Apds o processo de analise da fiscalizagdo, serd comunicado a atualizagdo do pedido através da mensagem do
sistema no menu superior direito:

INFISC A~ - [ g

Vinculagio para deducdo deferida Ajuda @

- Sua solicitagéo de vinculagdo 25052018 1046 ——-—————
de deducao da base de calculo codigo 6 fol
deferida

Ver todas as mensagens >

8.3. Processo de emissdo de notas

Para preencher uma nota fiscal com caracterizacdo para construcao civil, deve ser habilitado, no formulario de
emissdo, a opgao:

Local da Prestacio - Dados da Obra N&o Informar

Serd exibido o formulario para preenchimento dos dados da Obra e a opgao para o vinculo de dedugao:

Vinculagdo para autorizagio de dedug@o: [7] Vinculagéo *
Sim - |

M Codigo 6 - Obra: Julio de Castilhos, 2579, Galerla, Gentro, Taquara-
RS. [Saldo Disponivel: 34 69]

Vincular obra nesta NFS-e: (7] CNPJ/CPF do Resg

Ao efetuar a selegdo, os dados da obra serdo automaticamente importados conforme o cadastro efetuado na
etapa 1 do manual.



Local da Prestacao - Dados da Obra Nao Informar

Vincula¢a@o para autorizacao de deducao: (2] Vinculagdo™
Sim j Caodigo 6 - Obra: Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara-RS. [Saldo Disponivel: 34,69] +
Por que minha vinculagéo néo aparece?
Vincular obra nesta NFS-e: (2] CNFPJ/CPF do Responsavel da Obra * Obra*
Sim j 08.967.207/0001-41 Protocolo 3 - Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara +
CEI ART Numero Matricula Numero Projeto

123456789170

CEP Logradouro * Nuimero Logradouro Complemento
95600-080 Julio de Castilhos 2579 Galeria
Bairro Cidade * Pais *
Centro Taquara /RS Brasil

No detalhamento do servi¢o da nota, ao incluir o item de servigo, poderd ser aplicado a redugao de base do saldo
por completo RS 34,69 ou parcial como exemplificado RS 10,00:

Servigcos

Servigo Autorizado Detalhamento do Servigo ] Lei 116

CONCRETAGEM j Bombeamento de concreto - 3@ Andar 07.02
Quantidade * Unidade Valor Unitario * Desc. Incondicional [7] Reducaona B.C. 2] Aliquota (%) * 2]

1.00 UN 3.500,00 0,00 10,00 4,00

Responsabilidade pelo ISSQN (2] Municipio onde o ISSQN deve ser pago*

Prestador do Servico j Caxiasdo Sul/RS @ Informar Retengdes Federais
Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais

Percentual (%) 2] Valor (2]

0.00 0.00

Exemplo de Layout da nota contendo as informag¢des de redugdo de Base de Célculo:

PO ——— -
LOCAL DE TRIBUTACAD RESPONSABILIDADE.RELD 1S50M REGIME TRIBUTARIO
Taquara /| RS Prestador de o . Geral
TOMADOR DE SERVICOS
CHP/CPF: 51.818.533/0001-16 I iAo Estadua'L: {‘_} Inscrigao Municipal:
MomefRazao Social: Tomador de Servigos =
Enderego: Rua julio de Castilhos, sin, Centro, CE‘@SSM—O&B %\:
Municipio: Tagquara / RS I%/ asil
E-mail: fone:
. DISCRIM DOS SER
Descrigao L.C. l%ﬂiquma (%) nitarioc  Otd / Unid Desconto Inc.  Walor Servigo ISS0OM
Sombeamento de concreto - g7 4,00 . ".3.500,00 1,00/UN 0,00  3.500,00 139,60
2D v VALOR TOTAL DA NOTA FISCAL: R$ 3.500,00
DEMONSTRATIVO DE CALCULD
Valorde Servigo ‘?}ns Mao Trih&is Desconto Condicional Dedugdes
= E A L o~ P 0,00 0,00
Redugao na Base de Calkula) Yalor Aproximado de Tributos Base de Calkulo 1S50M
10,00 f ) 0,00 3.460,00 138,60
= RETENCOES FEDERAIS
INSS (RS} Q‘f | IR [R5} ~, |C5LL [R5} PIS/PASEP (R$) CONFIS (R%)
0,00 % (0,00 0,00 0,00 0,00
v Ty VALOR LIQUIDO DA NOTA FISCAL: RS 3.500,00
, DADOS DA OBRA
Protocalo d{fE‘E: 3 ~ Cadigo da Vinculacao: &
CEl: 12.345.67891/70 /<§i“ ART: Projeto: Matricula:
Endrega: o de Casti 2579, Galeria, Centro, CEF 95600-080
Munigipio! Taquara | R Pais: Brasil
OES ADICIONAIS
Atividadels) autor (s} pelo Municipio: 1539 - CONCRETAGEM
Local de Trib ulén: Taquara / RS




Como foi utilizado o crédito de reducdao de base parcialmente, na préxima nota fiscal é atualizado o saldo
disponivel para a utilizacdo.

Vinculagdo *
Cadigo 6 - Obra: Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara-RS. [Saldo Disponivel: 24,69]

Por gque minha vinculagao naoc aparece?

9. Encerramentos

Utilizando o menu de navegacao, selecione a opcao Arrecadagdao - Extrato.

$ Arrecadacio ~v

B Extrato

& Livro Fiscal

@ Abatimentos

Na tela que sera exibida, vocé podera realizar um filtro por periodo desejado. O resultado serda uma tabela com a

De: Até:
Abri | 2017 v Margo ¥ 2Mg o~ Consultar
& Bl
Servicos Prestados Servicos Tomados
Competéncia Avisos
Situacdo Acdes Situacio Acdes
Marco/2018 Nao encerrado # Achezw N3o encerrado # Achese Menhum aviso
Fevereiro/2018 Nao encerrado # Achesw Nao encerrado # Achesw Marhum aviso
Janeire/2018 MNao encerrado # Achesw MNao encerrado # Achesw Menhum aviso

opcao de “Ag¢des” para as obriga¢des de Servigos Prestados e Servicos Tomados para cada competéncia.

Ao clicar no botdo “Ag¢bes”, sera exibida uma lista de operacgGes possiveis:



Encerrar Mas

Emitir NFSe

Lr

g

Consultar Matas

o0

Consultar Lotes

9.1. Encerramento ISSQN proéprio

Clicando em “Encerrar Més”, dentro de Servicos Prestados, serd exibido a tela com informacbes para o
encerramento de més de competéncia para as obrigacOes relativas ao ISSQN préprio. Nesta tela, Clique em
“Calcular Imposto”.

Encerramento de més de competéncia para obrigacdes relativas ao I1SSQN prépric

Divida: SSQN Prépno
Competéncia:  Margo/2018

Vencimento 05/Abrl’201 8 (Quinta-feira)
Imposto:

Contribuinte: 07.204 182/0001-05 - Emitenta G

Médulo de Mota Fiscal Eletronica
apuracao:

Calcular Imposto

Cancelar

Sera exibido as informacGes com o valor total dos servicos, a base de célculo e o ISSQN devido, logo abaixo as
informacgdes para a Guia de pagamento.



Encerramento de més de competéncia para obrigacGes relativas ao ISSQN proprio

Divida: IS30ON Propric

Competéncia: Margo/2018

Vencimento Imposto:  05/Abril/2018 (Quinta-feira)
Contribuinte: 07.204.182/0001-05 - Emitents G

Modulo de apuracdo:  Mota Fiscal Elstronica

Total Servicos Base de Célculo ISSQN Devido
1.500,00 1.500,00 20,00

Guia de pagamento

Vencimento *

B 24/04/2018

Valor Principal Bruto Abatimento Valor Principal
Liquido
30,00 0.00
30,00
Correcao Monetaria % Correcao Valor Corrigido
IGPM 0,00% 30,00
% Juros RS Juros
1,00% 0,30
% Multa Mora RS Multa Mora
2,00% 0,60
Total a pagar
30,90

Confirmar e Gerar Débito = Cancelar

Abril 2018
Do 5 Te Qu Qu Se 5a

25 26 27 28 29 30 3
1 2 3 4 5 6 7
g 4 o 1 12 13 14

15 i 7 18 19 20 2

22 23 pebM 25 26 2T 28

29 30 2 3 4 &

Limpar

No campo “Vencimento”, sera possivel alterar a data dentro do periodo permitido em destaque no calendario.



Atencao
Encerrar o més de Margo/2018 & gerar a guia de IS5QN préprio no valor de RS 30,807

«" Confirmar ¥ Cancelar

Para gerar a guia clique em “Confirmar e Gerar Débito”, um aviso sera exibido:

”n

Clicando em “Confirmar”, a guia sera gerada e disponibilizada para download. Ao finalizar a tela de “Extrato
ficara com as informagdes da guia, mostrando a situagao atual.

@ B3]
Servicos Prestados Servigos Tomados
Gompeténcia Avizos
Situacao Acoes Situacao AcGes
Inadimplents
Diébitos gerados para o més:
» Totalizador N°S0000070: RS 80,80 (Em absiio)
Marga/2018 & Agbesv Sem IS5 devido # Agbesw Nenhum aviso
Informagies Econdmicas:

* MBo & necesedno informar

9.1.1.Segunda via de Guia para Pagamento

Havendo a necessidade de gerar uma segunda via, basta clicar no link “totalizador” em vermelho, uma janela sera
exibida.

DEBITO N° 90000010

Divida: IS3QN Préprio - Marco/2018

MNuamero: 90000010 Totalizador do ISSQN (Marco/2018)
Contribuinte: 07.204.192/0001-05 - Emitente G

Contador: -

Sit. Divida: Em aberto

Vencimento: 05/04/2018 Gerado em: 24/04/2018 09:57:19

ISSQN apurado por Nota Fiscal Eletrdnica

SituacSo apurada: ISSQN Devido
Motas Fiscais Emitidas: 8 até 8(1) Faturamento Servicos: RS 1.500,00
Base de calculo: RS 1.500,00 Valor Principal: RS 30,00

Cuias geradas para pagamento deste débito

$ Gerar nova guia

MNamero Situagio Valor Commigido Juros Multa Valor a pagar Vencimento Valor pago

20000007 Aguardando Pgto. 20,00 0,20 0,80 0.00 24/04/2018 0,00 | & 2%via

¥ Fechar



Note que, ao final da pagina, havera um botdo com a opc¢ao de “22 via” que, ao clicar, efetuard o download da
guia.

9.1.2.Guia para pagamento vencida

Caso a guia ja gerada estiver vencida, vocé terd a possibilidade de “Gerar nova guia” com o valor corrigido para
pagamento.

S Gerar nova guia
Valor pago

0,00 | & 2 via

9.1.3.Emitir NFS-e Complementar

Nimearo Situagio Valor Commigido Juros Multa Valor a pagar Vancimento Valor pago

20000007 Aguardando Pgio. 30,00 0,30 0.80 0,00 24/04/2018 000 | &= 2via

Na tela de extrato, clicando no botdo “Agbes”, terd a opcdo de “Emitir NFSe Complementar”. A tela de emissdo
serd exibida. Ao finalizar, sera gerada uma guia especifica para essa nota complementar para pagamento do
imposto. Nao havendo a necessidade do cancelamento da guia ja gerada anteriormente.

Servicos Prestados
Competéncia

Situacao
Inadimplentz
Dsbitos gerados para o maa:
» Tofglizador N°90000010: RS 30.80 (Em aberfg)
Marco/2018 s Complamantar N°20000075: RE 0,37 ([Em aberto

Informagoes Econbmicas:
» NEo & necezadrio informar

Na tela de “Extrato” o link da guia com a nota complementar sera informado.



9.2. Encerramento ISSQN retido

9.2.1. Registrar/Escriturar NFSe de servigco tomado

Para registrar uma nota de servico tomada, na tela de extrato clique no botdo “A¢6es” e depois na opcao

Servicos Tomados

Situacao Acbes

Sem 1SS devido | # Acoes~ |

[El Registrar servigos tomados

Q, Consultar servicos tomados

“Registrar servicos tomados”

A tela para registro da nota sera exibida, os campos de preenchimento obrigatdrios serdo indicados com um *. Ao
finalizar o preenchimento, clique no botdo “Registrar Servico Tomado” ao final da pagina.

£ Dados Gerais & Prestador I Senigos #& Construcao Civil

Dados Gerais

Razdo Social CNPJ/CPF Ingcricdo Municipal

Emitente G 07.204.192/0001-05 123

Tipo de Documento * Serie * Ndamero * Data de Emissao *

Mota Fiscal de Servico (Papel) e 5 i ﬁ 24/04/2018

Exigibilidade do ISSQN Local de Tributacio *

MNormal b Caxias do Sul / RS

Cancelada

MNao R

Prestador
Pais *
Brasil

MNome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscricdo Municipal
Inscricdo Estadual GEP Logradouro MNidmero Logradouro
Complemento Bairro Cidade * E-mail

Caxias do Sul /RS

Telefone



Servicos

Descricao do Servico * Lei116* Responsabilidade pelo ISSQN @
Tomador do Servico b
Quantidade * Valor Unitario * Desc. Incondicional [7] Reduc3o na B.C. [ #] Aliquota (%) *
1,00 0,00 0,00 0,00 5,00
Valor do Servico Base de Calculo Valor de ISSQN
0,00 0,00 0,00
+ Salvar Service

Construcéo Civil  informar [EERRRIEGIE

+" Registrar Servico Tomado

9.2.2. Importar NFS-e de servigos Tomados

Utilizando o menu de navegacdo, va na opcao “Servigos Tomados” e em seguida clique em

“Importar NFS-e”

[ Servigos Tomados <
[5] Registrar
Q, Consultar
@ Importar NFS-2
¢f» Consultar Lotes

B Guia Parcial



Na tela que serd exibida, selecione a Competéncia/més e ano desejado.

Competéncia: Situacdo do registro da NFS-e
Abril v 2018 ~ MNFS-e nao importada . Q Consultar
Niamero Série Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Situacgéo da Valor da ISSQN  Situagdo de
— % Emissao < ISSQN % Prestador % Prestador %+ NFS-e * NFS-e = % Importacio =
1 12 5 23/04/2018 Tomador do Servigo 07.204.192/0001-05 Emitente G MNao cancelada 15,00 0,30 Mao importada * Releitar NFS-2

@ Importar notas fiscais

Selecione a Situagdo do registro da NFS-e e clique em “Consultar”

Selecione as notas que desejas importar, marcando a caixa ao lado esquerdo.

Nimero Série Datade
L] = +* Emissdo —

12 3 23/04/2018

Caso desejar importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa no cabecalho.

Ap6ds cligue no botdo “Importar notas fiscais”. Serd exibido um aviso:

Atencao!

MFS-els) registradas com sucesso em sua DMST-=

o OK

Para gerar a guia, utilizando o menu de navegacdo, dentro de “Servigos Tomados”, selecione a opcdo “Guia
Parcial”

[ Servigos Tomados <
[2 Registrar
Q Consultar
@ |mportar NF5-2
> Consultar Lotes

B Guia Parcial



Serd exibida uma tela para sele¢do do periodo desejado

Competéncia:
Abril ~ 201
De: Ate:
01 e 24 A

Prestador de Servico (opcional)

CNPJ/CPF MNome

Q, Consultar

Ap6ds aplicar o filtro, cligue em “Consultar”.

Para gerar a guia, selecione as notas que deseja efetuar o pagamento do imposto e cligue em “Gerar Guia

Parcial”

2 Servicos Tomados disponiveis para geracdo de guia parcial. Selecione as notas que vocé deseja gerar guia e cligue em

Documento = Mamero Série Data de CNPJ/CPF Nome Cidade/Estado Responsabilidade
O - - % Registro % Prestador % Prestador ¥ Prestador % pelo ISSQN

NFS__E 12 ] 24/04/2018 07.204.192/0001- Emitente G Tomadeor do Servigo

(servicos) 05

Nota Fiscal 123 s ozna;ors | o RSO0 idor

Mercadoria 10

Tomader do Servico

w Gerar Guia Parcial

Exigibilidade  Valor Valor
< ISSaN ¢ Bervico® ISSQN*=
MNormal 15,00 0,30
Mormal 100,00 5,00

= Consultar

= Consultar



(nfisc



